
Idari Hizmetler - E-Imza Ilk Başvuru Işlemleri Iş Akış Şeması

E-İMZA	TALEP	EDEN
KULLANICI

ÜNİVERSİTE	E-İMZA
İSTEMEYE	YETKİLİ

BİRİM

BİRİMDE	E-İMZA
İSTEMEYE	YETKİLİ

BİRİM
KAMU-SM ÜST YÖNETİM POSTA
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X : Görevi üstlenen kişilerin harcadığı zamanları dakika cinsinden ifade etmektedir.

FIRAT ÜNİVERSİTESİ BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI

EBYS birimini
arayarak e-imza

talebinde bulunan
kişi birim

sorumlusuna
yönlendirilir.

Birim sorumlusu e-
imza talep

sisteminden gerekli
bilgileri girerek
talepte bulunur.

E-imza talep
sistemine gelen

istekler Üniversite
adına talep yetkisi

bulunan kişi
tara�ndan e- imza

edilir.

Kamusm tara�ndan
alınan bilgiler mernis
sisteminden kontrol

edilerek talep
sistemine eklenir.

E-imza talep eden
kullanıcılara erişim

parolaları e-
postalarına gönderilir.

Gerekli bilgi ve
evraklar e- posta yolu

ile Tübitak
Kamusm’ye
gönderilir.

Kullanıcı e-postasına
gelen parola ile

Kamusm sisteminde
formunu doldurup
çık� alıp imzalar.

Formunu e- imza
istemeye yetkili

birime teslimeder.

Yetkili birim başvuru
formlarını ve üst

yazısını EBYS
üzerinden hazırlayıp

paraflayarak üst
birime gönderir.

Sırasıyla Evrak Bilgi
İşelem Daire

Başkanlığında Şube
Müdürü, Daire

Başkanı ve Genel
Sekretere parafa

gider.

Rektöre İmzaya
giderek imzalanır.

Posta servisi
evrakları
Tübitak

Kamusmye
kargo ile
gönderir.


